Camara Municipal de Ewbank da Camara

Estado de Minas Gerais

PROCESSO N°. 12/2024
DISPENSA N°. 11/2024

ANEXO |
DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO |l da Lei 14.133/2021

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Este Termo de Referéncia tem como objetivo estabelecer as diretrizes e especificagdes para
a contratagdo de pessoa juridica especializada na realizagdo da cerimdnia de posse da
Camara Municipal de Ewbank da Camara, a ser realizada no dia 01 de janeiro de 2025. A
cerimdnia visa a posse dos novos vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito eleitos, e sua execugéao
deve garantir a formalidade e a solenidade do evento.

2. JUSTIFICATIVA

A ceriménia de posse dos novos membros da Camara Municipal, Prefeito e Vice-Prefeito &
um evento de grande importancia para a administragéo publica e para a sociedade local. Este
evento ndo apenas marca a transicdo de mandatos, mas também representa um momento
simbdlico de renovacdo e compromisso com a comunidade. Diante da relevancia e
complexidade deste evento, torna-se imprescindivel a contratagdo de uma pessoa juridica
especializada para garantir sua execugéo de forma adequada e profissional.

2.1. Expertise Técnica: A realizagdo de uma cerimdnia de posse requer conhecimentos
especificos em protocolo, logistica, cerimonial e organizagdo de eventos. Uma empresa
especializada possui a experiéncia necessaria para planejar cada detalhe, desde a definicao
do local até a coordenagéo das atividades no dia do evento, garantindo que tudo ocorra de
maneira harmoniosa e dentro dos padrées esperados.

2.2. Qualidade e Profissionalismo: A contratagdo de uma empresa especializada assegura um
elevado padrao de qualidade na execugdo do evento. Profissionais experientes sdo capazes
de criar uma atmosfera apropriada, respeitando as normas de cerimonial e as tradigdes que
envolvem a posse dos vereadores. Isso contribui para a valorizagdo do evento e da propria
instituicdo.

2.3. Economia de Tempo e Recursos: Organizar uma cerimonia de posse demanda tempo e
dedicacdo. A contratagdo de uma pessoa juridica especializada permitira que a equipe da
Camara Municipal se concentre em suas fungées administrativas e legislativas, enquanto os
profissionais contratados cuidam de todos os aspectos logisticos e operacionais do evento.

2.4. Atendimento as Expectativas da Comunidade: A populagdo espera um evento a altura da
importancia que a cerimdnia de posse representa. Uma empresa com experiéncia no setor
estara apta a atender a essas expectativas, proporcionando uma ceriménia que reflita o
respeito e a consideragdo que o novo mandato merece.

2.5. Responsabilidade Legal e Contratual: A contratagdo de uma pessoa juridica
especializada garante que todas as obrigagdes legais e contratuais sejam cumpridas,
minimizando riscos e responsabilidades para a Camara Municipal. Este profissional podera
gerenciar contratos com fornecedores, assegurar a conformidade com as normas de
seguranga e atender a todos os requisitos legais pertinentes.
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3. ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS
3.1. Itens e Servigos a serem prestados

a). Arranjos Florais:

- Fornecimento de arranjos florais com rosas brancas em quantidade suficiente para a
decoragao do local da cerimdnia, missa e culto.
- B(seis) buqués de flores

b). Tablado e Cortinado:

- Montagem de tablado para a cerimbnia de posse, com dimensbes adequadas para
acomodar os vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito e autoridades presentes.

- Cortinas que garantam a estética do evento e a privacidade necessaria.

c). Som:
- Sistema de sonorizagdo adequado para o espago, incluindo microfones para os oradores
e equipamentos para reprodugdo de musica ambiente.

d). Cadeiras acrilicas em niimero de 100(cem) e estofadas 20(vinte):
- Fornecimento de cadeiras suficientes para acomodar os convidados e autoridades
presentes.

e). Mesas em nimero de 2(duas):
- Disponibilizagdo de mesas para acomodagao da mesa diretora e para apoio de bebidas

f). Copo de Agua Mineral:
- Fornecimento de 200 unidades de copo de agua mineral de 200ml para os convidados.

g). Cerimonial:
- Prestagdo de servigo de cerimonialista para a organizagdo e condugdo do evento,
garantindo que todos os protocolos sejam seguidos.

h). Fotografo:
- Contratacdo de fotégrafo profissional para registrar os momentos da ceriménia.

i). Filmagem:
- Servico de filmagem do evento, com entrega do material editado.

I). Toalhas:
- Fornecimento de toalhas para uso nas mesas acima descritas.

4. PRAZO DE EXECUGAO

A execucao dos servigos devera ocorrer no dia 01 de janeiro de 2025, com a preparagao a
ser iniciada pelo menos um dia antes do evento, conforme cronograma a ser apresentado
pela empresa contratada.

5. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

O agente ptiblico que ira acompanhar e fiscalizar o fornecimento ou prestagéo dos servigos
sera a Diretora Geral do Legislativo Luzia Aparecida Novais Alvim, inscrita no CPF n°
035.147.806-09 e lotada nesta Secretaria.

6. CONDICOES DE PARTICIPACAO
Poderdo participar do processo licitatorio pessoas juridicas que comprovem experiéncia
anterior na realizacdo de eventos similares, apresentando referéncias.
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7. DOCUMENTAGCAO NECESSARIA

As empresas interessadas devem apresentar a seguinte documentagéo:

a). Registro comercial (CNPJ);

b). Comprovante de regularidade fiscal (Certidao de Débitos),

c). Certidao de regularidade com o FGTS;

d). Proposta comercial detalhada, incluindo valores e condigées de pagamento.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO
A selecdo da empresa sera feita com base no critério de menor preco, desde que atendidas
todas as especificagdes técnicas e documentais exigidas.

9. CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento ocorrera em duas parcelas, sendo a primeira parcela no dia 20/12/2024 e
a segunda apos a prestagdo dos servigos em 31/12/2024, mediante apresentagao de nota
fiscal e apos atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.2. Para realizagdo do pagamento, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitagcao.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Oferecer todas a condigbes e informagdes necessarias para que a CONTRATADA
possa fornecer os servigos dentro das especificagdes exigidas nessa solicitacao;

10.2. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente aos
servigos prestados e material disponibilizado;

10.3. Encaminhar a nota de empenho para a Contratada e;

10.4. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo de até 30 dias apos o
recebimento da mesma.

10.5. O CONTRATANTE reserva-se o direito de nao aceitar, no todo ou em parte, as refei¢cdes
fornecidas fora da especificacéo constante desta solicitagéo.

10.6. Disponibilizar um servidor na data de 31/12/2024 para acompanhar a organizagao do
evento, podendo o mesmo orientar a Contratada em relagao a disponibilizagéo de itens, forma
de organizagao do evento, desde que respeitado os termos dessa Solicitagdo.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificagbes desta solicitagao e de sua proposta, com
a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e quantidade minimas.

11.2. Entregar os produtos conforme especificacbes e pregos propostos na licitacdo, e nas
quantidades suficientes.

11.3. Emitir Nota Fiscal para efeito de pagamento.

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.5. A empresa contratada devera iniciar os servicos as 9 horas e 30 minutos para
recebimento dos convidados;

11.6. Tomar todas as providéncias necessarias, assumindo inteira responsabilidade pela
execucao do objeto contratado, disponibilizando todos os materiais/utensilios necessarios;
11.7. Responder pelas despesas relativas a material, taxa, tributos, encargos fiscais,
comerciais, transportes, fretes e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita aquisicéo
dos bens do objeto.

11.8. A Contratada devera disponibilizar os profissionais, devidamente trajados para atender

ao evento.
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11.9. A Contratada ficara responsavel pela limpeza e conservagdo dos materiais de sua

propriedade.
11.10. A Contratada devera entregar a ornamentagdo do local até as 18:00hs do dia

31/12/2024.

12. CONSIDERAGOES FINAIS

Este Termo de Referéncia podera ser alterado em fungdo de modificagées nas exigéncias
técnicas ou em decorréncia de razdes de interesse publico, devidamente justificado. O
acompanhamento e a fiscalizacdo da execucédo do contrato serdo de responsabilidade da
Camara Municipal de Ewbank da Camara.

Camara Municipal de Ewbank da Camara - MG., 11 de dezembro de 2024.

Elisangeld Cristina Lazaro
Agente de Contratagdo — Servigo de Licitagao



