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PROCESSO N°.12/2024
DISPENSA N°.11/2024

ANEXO I
DISPENSA DE VALOR COM BASE N0 ART. N° 75, lNCISO 11 da Lei  14.133/2021

TERIVIO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Este Termo de Referencia tern como objetivo estabelecer as diretrizes e especificae6es para
a  contrataeao  de  pessoa  juridica  especializada  na  realizacao  da  cerim6nia  de  posse  da
Camara  Municipal  de  Ewbank da  Camara,  a  ser realizada  no  dia  01  de janeiro  de  2025.  A
cerim6nia visa a posse dos novos vereadorest Prefeito e Vice-Prefeito eleitos, e sua execuc;ao
deve garantir a formalidade e a solenidade do evento.

2. JUSTIFICATIVA
A cerim6nia de posse dos  novos membros da Camara Municipal,  Prefeito e Vice-Prefeito e
urn evento de grande importancia para a administracao ptlblica e para a sociedade local. Este
evento  nao apenas marca a transicao de mandates,  mas tambem  representa  urn momento
simb6lico   de   renovacao   e   compromisso   com   a   comunidade.   Diante   da   relevancia   e
complexidade  deste evento,  torna-se  imprescindivel  a contratagao de  uma  pessoa jurfdica
especializada para garantir sua execueao de forma adequada e profissional.

2.1.   Expertise  T6cnica:  A  realizaeao  de  uma  cerim6nia  de  posse  requer  conhecimentos
especificos  em  protocolo,   logistica,  cerimonial  e  organizaeao  de  eventos.   uma  empresa
especializada possui a experiencia necessaria para planejar cada detalhe, desde a definieao
do local ate a coordenagao das atividades no dia do evento, garantindo que tudo ocorra de
maneira harmoniosa e dentro dos padr6es esperados.

2.2. Qualidade e Profissionalismo: A contrata?ao de uma empresa especializada assegura urn
elevado padrao de qualidade na execueao do evento. Profissionais experientes sao capazes
de criar uma atmosfera apropriada,  respeitando as normas de cerimonial e as tradi¢6es que
envolvem a posse dc>s vereadores.  Isso contribui para a valorizaeao do evento e da  pr6pria
instituigao.

2.3.  Economia de Tempo e Recursos: Organizar uma cerim6nia de posse demanda tempo e
dedieacao,  A contratacao  de  uma  pessoa juridica  especializada  permitira que a  equipe  da
Camara Municipal se concentre em suas fun96es administrativas e legislativas,  enquanto os
profissionais contratados cuidam de todos os aspectos logisticos e operacionais do evento.

2.4. Atendimento as Expectativas da Comunidade: A populacao espera urn evento a altura da
importancia que a cerim6nia de  posse representa.  Uma empresa com experiencia  no setor
estara  apta  a  atender  a  egsas  expectativas,  proporcionando  uma  cerim6nia  que  reflita  o
respeito e a consideracao que a novo mandate merece.

2.5.    Responsabilidade   Legal   e   Contratual:   A   contrataeao   de    uma    pessoa   juridica
especializada  garante  que  todas   as  obrigag6es   legais  e   contratuais  sejam   cumpridas,
minimizando  riscos e  responsabilidades  para a  Camara  Municipal.  Este  profissional  podera
gerenciar  contratos   com   fornecedores,   assegurar  a   conformidade   com   as   normas   de
seguranga e atender a todos os requisitos legais pertinentes.
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3. ESPECIFICAC6ES DOS SERVICOS
3.1, ltons a Sorvigos a sorom prostados

a). Arranjos Florai8:
-  Fomecimento  de  arranjos  florais  com  rosas  brancas  em  quantidade  suficiente  para  a

decorapao do local da cerim6nia, missa e culto.
- 6(seis) buques de flares

b). Tablado e Cortlnado:
-  Montagem  de  tablado  para  a  cerim6nia  de  posse,  com  dimens6es  adequadas  para

acomodar os vereadores, Profeito e Vice-Prefeito e aiitoridades presentes.
- Cortinas que garantam a estetica do evento e a privacidade necessaria.

c). Son:
- Sistema de sonorizacao adequado para o espago, incluindo microfones para os oradores

e equipamentos para reprodueao de mdsica ambiente.

d). Cadoiras acrilicas em ndmero de 100(com) e estofadas 20(vihte):
-  Fornecimento  de  cadeiras   suficientes   para  acomodar  os  convidados  e  autoridades

presentes.

e). Ivlesas em ndmero de 2(duas):
- Disponibilizaeao de mesas para acomodagao da mesa diretora e para apoio de bebidas

f). Copo de Agua Mineral:
- Fornecimento de 200 unidades de copo de agua mineral de 200ml para os convidados.

g). Cerimonial:
-  Prestaeao  de  servieo  de  cerimonialista  para  a  organizaeao  e  condueao  do  evento,

garantindo que todos os protocolos sejam seguidos.

h). Fot6grafo:
- Contratagao de fotografo profissional para registrar os momentos da cerim6nja.

I). Filmao®m:
-Servigo de filmagem do evento, com entrega do material editado.

I). Toalha9:
-Fomecimento de toalhas para uso nas mesas acima descritas.

4. pRAzO DE EXEcueAO
A execueao dos servieos devefa ocorrer no dia 01  de janeiro de 2025,  com a preparaeao a
ser iniciada  pelo menos  urn dia antes do evento,  conforme cronograma  a  ser apresentado
pela empresa contratada.

5. AcOMPANHAMENTO E FiscALizAeAO
a agente pdblico que ira acompanhar e fisca[izar o fomecimento ou prestacao dos services
sera  a  Diretora  Geral  do  Legislativo  Luzia  Aparecida  Novais  Alvim,   inscrita  no  CPF   n°
035.147.806-09 e lotada nesta Secretaria.

6. cONDle6Es DE pARTicipACAO
Poderao  participar  do  processo  licitat6rio  pessoas  juridicas  que  comprovem  experiencia
anterior na rcalizaQao de eventos similares, apresentando referencias.

`..,,,
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7. DOcuMENTAeAO NECEssARiA
As empresas interessadas devem apresentar a seguinte documentagao:
a).  Registro comercial (CNPJ);
b). Comprovante de regularidade fiscal (Certidao de Debitos);
c). Certidao de rogularidado com a FGTS;
d).  Proposta comercial detalhada,  incluindo valores e condic6es de pagamento.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO
A selegao da empresa sera feita com base no crit6rio de menor preco, desde que atendidas
todas as especificag6es {6cnicas e dociimentais exigidas.

9. CONDIC6ES DE PAGAMENTO
9.1 ` 0 pagamento ocorrefa em duas parcelas, sendo a primeira parcela no dia 20/12/2024 e
a segunda ap6s a  prestagao dos servigos em  31/12/2024,  mediante apresentagao  de  nota
fiscal e ap6s atesto do setor competente,  nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.
9.2.  Para realizagao do pagamento,  a licitante vencedor devefa manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitacao.

io. OBRiGAeoEs DO CONTRATANTE
10.1.  Oferecer  todas  a  condipees  e  informa96es  necessarias  para  que  a  CONTRATADA
possa fornecer o§ servieos dentro das especificag6es exigidas nessa solicitagao;
10.2.  Emitir  nota  de  empenho  a  credito  do  fomecedor  Ilo  valor  total  correspondente  ao§
serviaps prestados e material disponibilizado;
10.3.  Encaminhar a nota de empenho para a Contratada e;
10.4.  Pagar a fatura  ou  nota fiscal devidamente  atestada,  no  prazo de ate  30  dias  ap6s  a
recebimento da mesma.
10.5. 0 CONTRATANTE reserva-se o direito de nao aceitar, no todo ou em parte, as refeic6es
fornecidas fora da especificaeao constante desta solicitaeao.
10.6.  Disponibilizar  urn servidor na data de  31/12/2024  para acompanhar a organizagao do
evento, podendo o mesmo orientar a Contratada em relagao a disponibilizacao de itens, forma
de organizagao do evento, desde que respeitado os termos dessa Solicitacao.

11. OBRIGAC6ES DA CONTRATADA
11.1. Executar o§ servigos conforme especificag6es desta solicitagao e de sua proposta, com
a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
al6m de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e quantidade minimas.
11.2.  Entregar os  produtos conforme especificag6es e  pre?os  propostos  na  ljcitagao,  e  nas
quantidades suficientes.
11.3.  Emitir Note Fiscal para efeito de pagamento.
11.4.  Utilizar empregados  habilitados  e  com  conhecimentos  basjcos  dos  servigos  a  serem
executados, em conformidade com as normas e determinae6es em vigor;
11.5,   A  empresa   contratada   devera   iniciar  os   servicos  as  9   horas  e  30  minutos   para
recebimento dos convidados;
11,6,  Tomar  todas  as  providencias  necessarias,  assumindo  inteira  responsabilidade  pela
execuQao do objeto contratado, disponibilizando todos os materiais/utensilios necessarios:
11.7.   Responder   pelas   despesas   relativas   a   material,   taxa,   tributos,   encargos   fiscais,
comerciais, transportes, fretes e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita aquisigao
dos bens do objeto.
11.8. A Contratada devefa disponibilizar os profissionais,  devidamente trajados para atender
ao evento.
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11,9,  A  Contratada  ficafa  responsavel  pela  limpeza  e  conservagao  dos  materiais  de  sua
propriedade.
11.10.   A  Contratada  devera  entregar  a  ornamentagao  do   local   ate  as   18:Oohs  do  dia
31/12/2024.

12. CONSIDERACOES FINAIS
Este Termo de  Refetencia  podefa  ser alterado  em fungao  de  modificae6es  nas exigencias
t6cnicas  ou  em  decorr6ncia  de  raz6es  de  interesse  pdblico,  devidamente  justificado.  0
acompanhamento  e a fiscalizacao  da  execugao  do  contrato  serao  de  responsabilidade  da
Camara Municipal de Ewbank da Camara.

Camara Municipal de Ewbank da Camara -MG.,  11  de dezembro de 2024.

A90nto


